ZARZADZENIENR . b...
z dnia .29.0%.8139...r.

Prezesa Zarzadu
Przedsigbiorstwa Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o0.0.
w Radzyminie

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu udzielania zamdéwien sektorowych

§1
Wprowadzam nastepujace zmiany w ,Regulaminie udzielania zamoéwien sektorowych przez
Przedsigbiorstwo Wodociagdéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Radzyminie”, stanowigcym zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu Przedsigbiorstwa Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o0.0. w
Radzyminie nr 25 z dnia 20.12.2016r.:

1) w dziale III rozdziale II ustep 4 otrzymuje brzmienie:

»4. W przypadku zamowien o wartosci od 100 000 euro do kwot okre$lonych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Pzp, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp, podstawowym trybem udzielenia
zamowienia jest przetarg nieograniczony na zasadach okreslonych w Regulaminie.”

2) wdziale V w rozdziale I dodaje si¢ ustgp 5 i 6 w brzmieniu:

»5. Zamawiajacy moze, w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,
najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbadaé, czy wykonaweca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatlu w postepowaniu, o ile
taka mozliwos¢ zostala przewidziana w SIWZ lub w ogloszeniu o zamoéwieniu.

6. Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postepowaniu wykonawca, ktory ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.”

§2

Pozostale postanowienia Regulaminu pozostajg bez zmian.

§3
Przyjmuje si¢ tekst jednolity Regulaminu wymienionego w § 1 o tresci stanowiacej zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.







Zatacznik Nr1

do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu
PRZEDSIEBIORSTWA

WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 7 o.o.
Nr Y. z dnia 28 Q22005

Regulamin udzielania zamowien sektorowych przez
PRZEDSIEBIORSTIWO WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 7 o.o.

DZIAL 1

Definicje

llekro¢ w Regulaminie udzielania zaméwien sektorowych jest mowa o:
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S

10.
11.
12.

13
14,

L5

16.
17.
18.

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
Jednolity Dz.U.2015.2164 z dnia 22.12.2015r.) oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie,

K.c. - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23.04.1964r. Kodeks cywilny,

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien sektorowych
przez PWiK Sp. z 0.0,,

Wytyczne POTiS - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach POIiS na lata 2014-2020
Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ PWiK Sp. z 0.0., ul. Komunalna 2, 05-250 Radzymin,

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu PWiK Sp. z o.0., ul. Komunalna 2,
05-250 Radzymin,

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powolywana przez Kierownika Zamawiajacego
do przygotowania i przeprowadzenia okrelonego postepowania o udzielenie zaméwienia. Do komisji stosuje sig
odpowiednio przepisy Regulaminu pracy Komisji wprowadzonego odrebnym Zarzadzeniem,

Pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ osobe przygotowujaca przedsiewziecie objete
zaméwieniem i/lub nadzorujaca jego realizacje,

Wykonawcey — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobg prawna albo jednostke organizacyjna nieposiadajgcg
osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamowienia sektorowego, zlozyla oferte, lub zawarla umowe w
sprawie zamowienia,

Zaméwieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia publiczne w rozumieniu w art. 132 ust. 1 ustawy
Pzp,

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczeg6lnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ¢ ustawy Pzp lub obiektu budowlanego, a

takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych $rodkéw zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego.

Uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub
dostawy,

Warto$ci szacunkowej zaméwienia — nalezy przez to rozumieé calkowite, szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przed wszczeciem postgpowania z nalezyta starannoscig,
przez pracownika merytorycznego,

Cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. poz. 915)

SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, o ktérej mowa w Regulaminie.
POIiS — nalezy przez to rozumieé Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020
UE - nalezy przez to rozumie¢ Uni¢ Europejska

DZIAL 11

Ogélne zasady udzielania zaméwien

Do udzielenia zaméwienia, ktérego warto$¢ jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (art. 133 ustawy Pzp) nalezy stosowaé ustawe Pzp.
Do udzielenia zaméwienia o wartosci nizszej od kwot okreslonych dla zamowien sektorowych w art. 11 ust. 8
ustawy Pzp nalezy stosowacé przepisy Regulaminu.
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3. Udzielanie zamowien powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy, oszczedny i efektywny (tj. powinno zapewniac
osiagnigcie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach), przy jednoczesnym zachowaniu zasad
uczciwej konkurencji, tak aby uzyskaé najlepsze efekty ekonomiczne dla Zamawiajacego z danych nakaddw oraz
umozliwié sprawna i terminows realizacje zadan.

4, Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowarnie o udzielenie zamdwienia w sposdb zapewniajacy réwne
traktowanie wykonawcdow.,

5. Wszyscy Wykonawey majg taki sam dostep do informacji dotyczgeych danego zaméwienia publicznego i zaden
wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposéb
transpareniny.

6. Czynnofci zwiazane z przygotowaniem craz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia wykomuijg
osoby zapewniajgce bezstronnosé 1 obiektywizm.

7. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

8. Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne.

9. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia tylko
w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

10. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w Regulaminie prowadzi sie z
zachowaniem formy pisemne;j.

I1.W kontaktach miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca dopuszezalna jest forma pisemmna, faksu i poczty
elektronicznej.

12. Przeprowadzeniem postepowania w celu udzielania zamdwienia zajmuje sie pracownik merytoryczny wyznaczony
przez Kierownika Zamawiajacego lub powolana Komisja przetargowa, na zaakceptowany przez Kierownika
Zamawiajgcego winiosek o wszezecie postegpowania.

DZIAL 111

Rozdzial 1
Zasady udzielania zamdéwienl wspéifinansowanych ze §rodkéw UE

1. Umowy o wartoéci nie przekraczajacej kwoty 2000 zt bez podatku od towaréw i ustug nalezy zawieraé w sposéb
efektywny zachowujge przy tym forme pisemna (w odniesieniu do formy pisemnej z zastrzezeniem postanowien
Dzialu VIII, Rozdziat I, ust. 10), z wylaczeniem wymogu dokonania rozeznania rynku,

2. Umowy o wartodci od 2 000 zt do 50 000 zf netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i vstug (VAT) nalezy
zawieraé w sposdb ecfektywny, z uwzglednieniem wymogu rozeznania lokalnego Iub krajowego rynku
potencialnych Wykonawedw z uwzglednieniem ust. 3, zachowujac przy tym forme pisemns (w odniesieniu do
formy pisemnej z zastrzeZeniem postanowiert Dzialu VIII, Rozdzial I, ust. 10), chyba ze odrebne przepisy
wymagaja innej formy szczegdlnej.

3. Dlazamdwiei, ktorych wartosé¢ umowy wynosi od 2 000 zt do 50 000 zf netto wlacznie, tj. bez podatku od towardw
i ustug (VAT) nalezy zachowaé dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujgee, iz dana ushuga, robota
lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku
nie jest mozliwe, nalezy wykazaé ckolicznodci uzasadniajgce konieczno$é udzielenia danego zaméwienia bez
rozeznania rynku.

4. W przypadku wydatkdéw wynikajacych z uméw o wartoei od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wlacznie, tj.
bez podatku od towardw i ustug (VAT), istnieje obowigqzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co
najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego lub innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczone] do umieszczania zapytaid ofertowych w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty.

5. Wymodg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia
indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wiecej niz 5 pracownikéw Zamawiajgcego. Szkolenia
grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w calosci na zlecenie Zamawiajgcego lub w ktérych uczestniczy wiecej niz 3
pracownikéw Zamawiajacego) sa objete wymogiem rozeznania rynku.

6. W przypadku zamdwien o wartosei nizszej od kwoty okreélonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. §
ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto tj. bez towardw i ustug (VAT) do udzielenia
zaméwien stosuje si¢ zasade konkurencyjnosci, okreslong w Wytycznych POIIS oraz w dziale V rozdzial V
Regulaminu.

7. W przypadku zamdwien, ktdrych wartod¢ jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (art. 133 ustawy Pzp) do udzielenia zamoéwief nalezy stosowac przepisy ustawy
Pzp.

8. Szczegdlne warunki realizacji zaméwien publicznych udzielanych zgodnie z ustawg Pzp:

1) Do postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego stosuje si¢ podstawowe tryby udzielania zamdwienia
publicznego, ti. przetarg nieograniczonmy, przetarg ograniczony lub negocjacje z ogloszeniem. W przypadku
korzystania przy udzielanin zamowien publicznych z trybu innego niz podstawowy, nalezy udowodnié na pismie
spelnienie ustawowych przestanek umozliwiajgcych jego zastosowanie. Brak udowodnienia speinienia warunkéw
nzasadniajagcych zastosowanie danego trybu mozZe skutkowaé uznaniem wydatkéw w ramach zaméwienia
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publicznego za niekwalifikowalne. Dla zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu dokumenty uzasadniajace wybér
trybu sg archiwizowane iacznie z dokumentacja dotyczaca danego zaméwienia publicznego.

2) Okresy poszczegdlnych etapéw postgpowania mogg zostaé skrécone (przyépieszony tryb) w przypadku zaméwien

publicznych o wartosciach réwnych lub przekraczajacych kwoty, o ktérych mowa w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, jedynie w sytuacjach przewidzianych w prawie unijnym i krajowym, w tym w
przypadku zaistnienia pilnej potrzeby udzielenia zaméwienia publicznego. Pilna potrzeba nie moze wynikaé z
przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktére — dzialajac z nalezyta starannoscia — byt w stanie przewidzieé
(przykladowo, nie stanowi ,,pilnej potrzeby™ koniecznosé terminowej realizacji poszczegdlnych zadan w projekcie
w zwigzku z tym, Ze zamawiajacy nie przewidzial odpowiedniego czasu na przeprowadzenie procedury
przetargowej Iub nie przystapil do jej wszczg¢eia z odpowiednim wyprzedzeniem. Nie uzasadniaja takze »pilnej
potrzeby” opdznienia we wczesniej prowadzonych postgpowaniach o udzielenie zamdéwieri publicznych. Zatem
stwierdzenie pilnej potrzeby udzielenia zaméwienia publicznego mozliwe jest jedynie w sytuacji, gdy zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢, iz dzialajac z nalezytg starannodcia nie mégl przewidzieé zaistnienia okresionych
okolicznosci). W przypadku powolania si¢ na wystgpienie pilnej potrzeby udzielenia zaméwienia publicznego,
nalezy udokumentowaé zaistnienie tego faktu. Dokumentacje nalezy dolaczyé do protokofu postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

3) Przed formalnym wszezgeiem postgpowania w trybie negocjacii bez ogloszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3

ustawy Pzp, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b (nie dotyczy zaméwien publicznych, o
ktérych mowa w art. 67 ust. 3 pktl ustawy Pzp. 44) oraz ust. 1 pkt la oraz zapytania o cene, w celu
zagwarantowania wszystkim potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji
nalezy opublikowa¢ informacjg o zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego, zwang dalej: »informacjg o
zaméwieniu publicznym”. Informacja o zaméwieniu publicznym jest umieszczana na stronie internetowe;
zamawiajacego, o ile posiada takg stroneg, oraz w jego siedzibie, przy czym nalezy dazyé do dostosowania zakresu
upublicznienia do znaczenia danego zamdwienia publicznego dla potencjalnych wykonawcow, w tym
wykonaweéw z innych panstw cztonkowskich. Informacja o zaméwieniu publicznym zawiera w szczeg6Inosci opis
przedmiotu zaméwienia publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki udziatu w postepowaniu oraz opis
sposobu dokonywania ocen spefniania tych warunkéw, a takze termin skiadania ofert wstepnych, ktéry nie
powinien by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia.

4) Tryb negocjacji bez ogloszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp oraz tryb zapytania o ceng znajduja

zastosowanie do wybranych ofert wstgpnych, o ktérych mowa w pkt 3, a w przypadku braku ofert wstepnych albo
ich odrzucenia, w odniesieniu do wybranych wykonaweéw na rynku. W przypadku zamiaru skorzystania z trybu
zaméwienia z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. | pkt I lit. a lub b lub ust. 1 pkt 1a ustawy Pzp, w sytuacji kiedy
w trakeie procedury opisanej w pkt 3 wplynie wigcej niz jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, nie zachodza
przestanki do zastosowania ww. trybu.

5) W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajacego publikacji zgodnie z ustawg

6)

Pzp zostato poprzedzone procedurg udzielenia zaméwienia publicznego przeprowadzona w trybic podstawowym,
lub gdy wystapila pilna potrzeba, niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajacego, ktérej wezesniej
nie mozna bylo przewidzied, a takze w przypadku zaméwien dodatkowych, publikowane jest ogloszenie o zamiarze
zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 62 ust. 2a oraz art. 66 ust. 2 ustawy Pzp,

Do postgpowai ¢ udzielenie zaméwien publicznych na dostawy i usiugi zastosowanie maja zalecenia i
rekomendacje wskazane w Zataczniku 1 do Wytycznych POIIS., stanowigce zbiér dobrych praktyk o niewiazacym
charakterze, kiérego tre$¢ stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu,

Rozdziai Il
Zasady udzielania zaméwien nie wspdlfinansowanych ze srodkéw UE

- Umowy (zlecenia) o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 30 000 euro bez podatku od towaréw i uslug nalezy

zawiera¢ w sposob efektywny zachowujgc przy tym forme pisemns (w odniesieniu do formy pisemnej
z zastrzezeniem postanowieti pkt. 2 i 10 Dziatu VIII Rozdzialu I), z wylgczeniem wymogu dokonania rozeznania
rynku i wystapienia z wnioskiem o wszczgcie postgpowania do Kierownika Zamawiajacego.

Umowy o wartodci od 30 000 euro do 100 000 euro nalezy zawieraé w sposéb efektywny, z uwzglednieniem
wymogu rozeznania lokalnege lub krajowego rynku potencjalnych Wykonaweéw z uwzglednieniem ust. 3,
zachowujac przy tym form¢ pisemng, chyba ze odrgbne przepisy wymagaja innej formy szczegélngj,
z wylaczeniem wystapienia z wnioskiem o wszezecie postepowania do Kierownika Zamawiajacego.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, byloby nadmiernie utrudnione, badz spowodowaloby
powazng zwlok¢ w udzieleniu zaméwienia, nalezy wykaza¢ okolicznoéei uzasadniajace konieczno$é udzielenia
danego zaméwienia bez rozeznania rynku. O odstgpieniu od zapytania decyduje kazdorazowo Kierownik
Zamawiajacego,

W przypadku zaméwiefl o wartosci od 100 000 euro do kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp, podstawowym trybem udzielenia zamowienia jest przetarg
nieograniczony na zasadach okreglonych w Regulaminie.

W przypadku okreslonym w ust. 4 Zamawiajgcy moze réwniez udzielié zaméwienia w trybie negocjacji bez
ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki, zapytania o cene na zasadach okreslonych w Regulaminie.
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DZIAL 1V

Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia sektorowego o wartosci nizszej od kwot
okres$lonych dla zaméwied sektorowych w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

Rozdzial I
Ustalenie wartosci zaméwienia

1. Podstaws ustalenia wartoéci zamowienia, jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towardw 1 ushug, ustalone przez pracownika merytorycznego z nalezyta starannogcia.

2. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp oraz unikniecia stosowania trybu przetargu, zasady
konkurencyjnosci lub procedury rozeznania rynku zgodnie z Regulaminem, dzielié zamdéwienia na czgéei lub zanizaé
jego wartoget,

3. Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupelniajgeych, o ktérych mowa w art. 134 ust.6 pkt 314
ustawy Pzp, w Dziale V, Rozdziat III ust. 2 pkt. 5 Regulaminu oraz w Dziale V, Rozdzial V Regulaminu przy
ustalaniv wartosci zaméwienia uwzglednia sig wartodé zamdéwien uzupeiiajacych.

4. W przypadku zamowien wspéifinansowanych z UE szacowanie wartoSci zamdwienia publicznege nalezy
dokumentowaé. Zabroniony jest podzial zaméwienia publicznego skutkujaey zanizeniem jego wartosci szacunkowej,
przy czym ustalajac wartosé zaméwienia publicznego, nalezy wziaé pod uwage koniecznodé lacznego spelnienia
nastepujacych przestanek:

a) usfugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zamdéwienia publicznego przez jednego wykonawcg,

W przypadku udzielania zamoéwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledow ekonomicznych,
organizacyjnych, celowodciowych), wartoéé zamoéwienia publicznego ustala sie jako laczna wartosé poszezegdlnych
Jjego czeéei (nie dotyczy zamdwien, o ktérych mowa w art. 6a ustawy Pzp w przypadku jej stosowania).

5. Podstawa ustalenia wartosci zamdéwienia na uslugi lub dostawy sa ceny rynkowe okreslone na podstawie
przeprowadzonego przez pracownika merytorycznego badania rynku Iub opublikowane i ogdlnodostepne branzowe
katalogi cen.

6. Warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie
planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkejonalno-nzytkowym, jezeli przedmiotem
zaméwienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

b) planowanych kosztdw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie
fimkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r.- Prawo budowlane,

c) kalkulacji wartofci szacunkowej dokonenej przez pracownika merytorycznego - dla nieskomplikowanych robot
budowlanych, w szczegdlnosci nie wymagajacych dokumentacji projektowej,

4, Metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego oraz planowanych kosztdw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, okreélaja odrebne przepisy.

5, Ustalenia wartodci zamdéwienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jeZeli przedmiotem zamdwienia sa roboty
budowlane.

6. Jezeli po ustaleniu wartodci zamdwienia nastapita zmiana okolicznodci majacych wplyw na dokonane ustalenie,
pracownik merytoryczny przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zamdwienia.

Rozdzial II
Wszezecie postepowania

1. Podstawe do wszczecia postepowania stanowi zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek
0 wszczecie postepowania (jesli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej).

2. Osoba planujaca udzielenie zamdwienia wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o jego
zatwierdzenie, przy czym wniosek zawiera:

a) opis przedmiotu zamdwienia;

b) przewidywany termin realizacji zaméwienia;

¢) szacunkowsa wartod¢ zamdwienia;

d) istotne zapisy i postanowienia, ktére mogg by¢ wprowadzone do umowy.

3. Wzdr wniosku stanowi Zalacznik nr 2 do Regulaminu

4. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza Komisja przetargowa albo pracownik merytoryczny
wyznaczony przez Kierownika Zamawiajgcego, jezeli Komisja nie zostata powolana.

5. W przypadku powolania Komisji przetargowej stosuje sie¢ odpowiednio przepisy Regulaminu pracy komisji
przetargowej wprowadzonego odrgbnym Zarzadzeniem.

4 Wy



Rozdzial 11§
Wspdlny udzial wykonawcéw

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sig o udzielenie zaméwienia sektorowego.

W przypadku, o kibrym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja pelmomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie
zamdwienia,

N o—

Rozdzial IV
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokladnych i
zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé wplyw na sporzadzenie
oferty.

2. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktdry mégiby utrudnié uczciwg konkurencje.

3. W przypadku zam6wiefi wspétfinansowanych z UE do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie
nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwieii {CPV) (Dz.
Urz. WE L 340 2 16.12.2002, str. 1, z péZn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

4. W przypadku zaméwien, kiérych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp spos6b opisywania przedmiotu zaméwienia powinien byé zgodny z ustaws Pzp.

5. W przypadku zamoéwien, wspdifinansowanych ze érodkéw unijnych sposdb opisywania przedmiotu zaméwienia
powinien byé zgodny z Wytycznymi POIIS.

Rozdzial V
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (STWZ)

1. Zamawiajacy w postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia i
zapytania o ceng moze sporzadzié specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia. SIWZ moze zawieraé:

a) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego;

b) tryb udzielenia zaméwienia oraz informacjg, iz postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien sektorowych PWiK Sp. z 0.0.;

¢) opis przedmiotu zamdéwienia;

d) opis czgsci zamé6wienia jezeli Zamawiajgcy dopuszeza skiadanie ofert czgsciowych;

€) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadaé oferty
wariantowe, jezell Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie;

f) termin wykonania zaméwienia;

g) opis warunkéw udziats w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw;

h) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majgq dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia
warunkéw udziatu;

i) informacjg o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen i
dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy
dopuszceza porozumiewanie sie droga elektroniczna;

j) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

k) wymagania dotyczgce wadium, jezeli jest przewidziane;

) termin zwigzania oferts;

m) opis sposobu przygotowywania ofert;

n) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

o) opis sposobu obliczenia ceny;

p) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajacym a
wykonawea, jezeli sg przewidziane;

q) opis kryteriéw, ktdrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowaé przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriéw oraz oceny ofert;

r) informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia;

s) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest przewidziane;

t) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia,
ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zaméwienia sektorowego na takich warunkach;

2. Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czeéci zaméwienia, ktérej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom,

3. Zamawiajacy moze okresli¢ w SIWZ, ktére czgéci zamowienia nie mogg by¢ powierzone podwykonawcom.

4. Zamawiajgcy przekazuje wykonawcy SIWZ nie pézniej niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o e
przekazanie.
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Cena jakiej welno zadac za SIWZ, moze pokrywa¢ jedynie koszty jej druku oraz przekazania,

Wraz z ogloszeniem o zaméwieniu Zamawiajacy moze zamiescié na swojej stronie internetowej SIWZ celem
pobrania przez wykonawcdow w toku postgpowania.

Wykonawca moze zwréci¢ sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasniefl niezwlocznie. Jezeli proéba o wyjasnienie tredci specyfikacji wplynela do Zamawiajgcego na
mniej niz 6 dni przed terminem skladania ofert, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien.
Zamawiajacy mozZe przesunaé termin skladania ofert o czas niezbedny do udzielenia wyjaénien.

Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tres¢ wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktérym doreczono SIWZ, bez
ujawnienia Zrédia zapytania.

Zamawiajacy moze zwolaé zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwoéei dotyczacych tresci
SIWZ; w takim przypadku sporzqdza informacje zawierajgcg zgloszone na zebraniu zapytania o wyjasnienie bez
wskazania Zrodet zapytania. Informacj¢ z zebrania dorgcza si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ.

Zamawiajgcy moze przedluzyc¢ termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w
ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tredci istotnych warunkdéw zamdwienia. O przedtuzeniu terminu
skiadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich wykonawcdw, ktérym przekazano SIWZ.

Rozdzial V1
Termin skladania ofert

Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i zfozenie
oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia ogloszenia lub wysltania zaproszen w zaleznosei
od trybu udzielenia zamdwienia, z zastrzeZzeniem ust. 2.

W przypadku zamowien wspdifinansowanych z UE terminy odnoszace sig do kaidego etapu postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi POIS
oraz w sposob umozliwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydiuzania terminéw). Podczas
ustalania termindéw nalezy wzia¢ pod uwage zlozono$¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
charakter i przedmiot zaméwienia publicznego, a takze dostgpny personel zamawiajgcego, jego zadania,
umiejeinosel i dodwiadczenie.

Rozdzial VI1
Wadium

Zamawiajgey moze zadaé od wykonawcow wniesienia wadium,

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu skiadania ofert.

Zamawiajacy okreéla kwote wadium w wysokodel nie wiekszej niz 3% wartoéei zamdwienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czgsciowych, okresla kwotg wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust,
3 stosuje sie odpowiednio.

Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000

r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczoéei (Dz. U. z 2014r., poz. 1804 oraz z 2015r. poz. 978
i 1240).

Wadium wnoszone w pienigdzu wpiaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu post¢powania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
Wykonawcy, kt6rego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po
zawarciu umowy w sprawie zamdéwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajagcy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu
skladania ofert;

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowe] za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca ktérego oferta zostala wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych w ofercie;
b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

¢) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stalo sig niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawey.
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Rozdziat VIt
Zamawiajacy i wykonawcy

Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podlegaja wylaczeniu, jezeli:

ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia,

pozostajg w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sq zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z
wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

przed upifywem trzech lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia pozostawaly w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawceg lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sig o udzielenie zamdéwienia,
pozostajg z wykonawcea w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié uzasadnione watpliwosci co
do bezstronnosci tych oséb,
zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popehione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia,
przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w
celu osiagnigcia korzysci majgtkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia skfadaja, pisemne o$wiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego rozdzialu.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobg podlegajaca wylaczeniu po powzigciu
przez nig wiadomosci o okolicznoéciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz
innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik postepowania.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego odpowiada Kierownik
Zamawiajacego,

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiadajg takze inne osoby w
zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postepowaniu oraz czynnoéci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

Rozdzial IX
Warunki udzizh: w postepowaniu

O udzijelenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnieti do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja

obowiazek ich posiadania ;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:
wykonawcow, kitorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykonali zaméwienia lub
wykonali je nienalezycie i do dnia otwarcia ofert nie usuneli skutkéw nie wykonania lub nienalezytego wykonania
zamowienia;
wykonawcéw, z ktérymi zamawiajgcy rozwigzal albo wypowiedzial umowe w sprawie zaméwienia albo odstapit od
umowy w sprawie zamowienia, z powodu okolicznosei, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, jezeli
rozwigzanie albe wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej nastapilo w okresie 3 lat przed wszczeciem
postgpowania, a warto$¢ niezrealizowanego zamdwienia wyniosla co najmniej 5% wartosci umowy;
wykonawedw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje Jub ktérych upadioéé ogloszono z wyjatkiem
wykonaweow, ktérzy po ogloszeniu upadiodei zawarlt ukiad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego;
wykonawcéw, kiérzy zalegajs z uiszezeniem podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na
raty zaleglych platnodei lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych pracg zarobkows, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popemione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe [ub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestepstwa skarbowego;

spétki jawne, ktérych wspélnika prawomecnie skazano za przestepstwo popelione w zwiazku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujaeych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Iub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysei majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiszku majgcych na celu popemienie przestepstwa
skarbowego;

spétki partnerskie, ktérych parinera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo popefnione w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykenujacych prace
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zarobkowa, przestgpstwo przeciwko Srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiggniecia korzydci majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie
przestepstwa skarbowego;

spétki komandytowe oraz komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom
osdb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu osiagnigeia korzysci majatkowych, a
takze za przestepstwo skarbowe [ub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popeienie przestgpstwa skarbowego;

osoby prawne, ktorych urzedujacego czionka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano za przestepstwo
popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom osdb
wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzyéci majatkowych, a
takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popehienie przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sig o udzielenie zamdwienia na podstawie przepisow
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

3. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig rowniez wykonawcéw, kidrzy:

a)
b)

10.

3.
a)

nie wykazali speinienia warunkéw udzialu w postgpowaniu;

wykonywali bezposrednio czynnodci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania, lub poshuigiwali sig
w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokenywaniu tych czynnosei, chyba ze udzial tych
wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczeiwej konkurencji, przepisu nie stosuje si¢ do wykonawcow, ktérym
udziela sie zaméwienia na podstawie Dzialun V Rozdzial IIT ust. 2 pkt 1 {2,

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw Iub mogace mieé wplyw na wynik prowadzonego postgpowania,

nie wniesli wadium do uplywu terminu skiadania ofert, na przediuzony okres zwigzania oferts albo nie zgodzili sie
na przedluzenie okresu zwigzania oferts;

Zamawiajacy zawiadamia réwnoczeénie wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Oferte wykonawey wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moZe Zada¢ od wykonawcow oswiadczen i dokumentdw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, wskazanych w ogloszeniu, SIWZ lub zaproszeniu do skladania
ofert.

Wykonawca sklada wraz z oferta o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, a jezeli
Zamawiajacy zada dokumentdw potwierdzajacych spelnianie tych warunkéw, réwniez te dokumenty.

. Zamawiajgcy moze zadaé oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Zamawiajacy moze wezwaé wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli wymaganych dokumentéw,
o$wiadczen, wykazdw, pelnomocnictw w postepowaniu lub zlozyli dokumenty, oswiadczenia, wykazy,
pelemocnictwa zawierajgce bledy — do ich uzupelnienia w okreslonym terminie.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania w tym
okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych
spelianie warunkéw udziatu w postgpewanin o udzielenie zaméwienia, jakich moze zadaé Zamawiajgcy od
wykonawcy.

W przypadku zamowien wspdlfinansowanych z UE warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego nalezy okreslaé w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdéwienia publicznego, przy czym nie moga
one zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagai przewyiszajacych potrzeby niezbedne do osiagnigcia
celdw wspdifinansowanego projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawecow,

DZIAL V

Tryby udzielania zaméwien

Rozdzial I
Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to i{ryb udzielenia zamdwienia, w kiérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o
zaméwieniu oferty moga skiadaé wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Zamawiajacy wszezyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac ogloszenie o zaméwieniu
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na wlasnej stronie internetowej. Ogloszenie moze byé
zamieszezone dodatkowo w innym miejscu i prasie.
Ogloszenie o zaméwieniu zawiera co najmniej:

nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;
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b)

c)

e)

g)
D
)
k)

—

okreslenie trybu zaméwienia oraz informacje, iz postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien sekforowych przez PWiK Sp. z 0.0.;

adres strony internetowej, na ktdrej zamieszczona bedzie SIWZ;

okreslenie przedmiotu zaméwienia (oraz ewentualnie: zakres, wielkosé, informacja o mozliwoéci skladania ofert
czgsciowych, informacja o mozliwodci zlozenia oferty warfantowej);

termin wykonania zaméwienia;

opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw lub
odniesienie do wiasciwych zapiséw SIWZ;

informacje na temat wadium (jezeli jest wymagane);
kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
miejsce i termin skladania ofert;
termin zwigzania oferta.

informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamowien.

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ pozostale postanowienia niniejszego Regulaminu.
Zamawiajgcy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, najpierw dokonas oceny
ofert, a nastgpnie zbadaé, czy wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postgpowaniu, o ile taka mozliwoéé zostala przewidziana w SIWZ lub
w ogloszeniu o zamdwieniu,

Jezeli wykonawcea, o ktérym mowa w ust. I, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy
spetnia warunki udzialu w postgpowaniu wykonawca, ktéry zlozy! oferte najwyzej oceniong sposrod pozostalych
ofert.

Rozdzial I
Negocjacje bez ogloszenia

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki UMowy W
sprawie zamdwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich do skladania ofert.

la. Negocjacji bez ogloszenia nie stosuje si¢ w przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze érodkéw UE.

2.

9.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli zachodzi co najmmiej jedna z

nastepujacych okolicznoéci:

a) postgpowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego zostalo uniewaznione;

b) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia badz jego specyficzny charakter, nie mozna zachowaé
terminow okreslonych dla przetargu nieograniczonego,

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujae wybranym przez siebie

wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera:

ay nazwg (firme) i adres Zamawiajgcego;

b) okreslenie przedmiotu zaméwienia (oraz ewentualnie: zakres, wielko$¢, informacje o mozliwodci skiadania

ofert czgdciowych, informacje o moztiwosei zlozenia oferty wariantowej);

c) termin wykonania zaméwienia;

d)  opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw;

e) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

f)  miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencje nie mniej niz 3, chyba ze

ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia liczba wykonaweéw mogacych je wykonaé jest mniejsza,

jednak nie mniejsza niz 2.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 lit. a, Zamawiajacy zaprasza do negocjacji co najmniej tych wykonawcéow,

ktérzy zhozyli oferty w przetargu nieograniczonym. Przepis ust. 5 stosuje sie.

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ziozenie

oferty. Zamawiajgcy moze wyznaczyé termin krdtszy niz przewidywany w Dziale IV, Rozdziat VI,

Wraz z zaproszeniem do skiadania ofert Zamawiajacy moze przekazaé SIWZ, zawierajaca informacije okreslone w

Dziale IV, Rozdzial V, ust. 1 - z wylgczeniem informacji, o ktérej mowa w tym ustepie pkt. g.

Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnic

informacji technicznych i handlowych zwiazanych z negocjacjami.

10. Zamawiajacy zaprasza wykonawedéw, z ktérymi prowadzil negocjacje, do skladania ofert.
11. Zaproszenie do skiadania ofert zawiera co najmniej informacije o:

a) miejscu i terminie skiadania i otwarcia ofert;
b) obowigzku wniesienia wadinm- jezeli Zamawiajacy zada wniesienia wadium;
¢) terminie zwiazania oferts,

12. Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje sig pozostale postanowienia niniejszego Regulaminu.
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Rozdzial 111
Zaméwienie z wolnej reki

1. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela zaméwienia po
negocjaciach z jednym wykonawca.

2. Zamawiajacy moze udzielié zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastgpujgcych
okolicznodci:

1) dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga byé $wiadczone tylko przez jednego wykonawceg:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b} z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylgeznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,

¢) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdéwienia, a nie mozna zachowad
terminéw okre$lonych dla innych trybdéw udzielenia zamdwienia, w szczegdlnosci dotyczy to awarii urzadzen
bedacych w posiadaniu Zamawiajacego;

3) w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zaméwienia, z ktérych co najmniej jedno prowadzone bylo
w trybie przetargu nieograniczonego w postepowaniu, nie zostaly zlozone 2adne oferty lub wszystkie oferty zostaly
odrzucone, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione.

4) w przypadku udzielenia zaméwienia dotychczasowemu wykonawcy uslug lub robét budowlanych zamowien
dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych tgcznie 50 % wartosci realizowanego
zamdwienia, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od zaméwienia podstawowego
wymagatoby poniesienia niewspdimiernie wysokich kosztéw lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia dodatkowego;

5) w przypadku udzielenia, w okresie ostatnich 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego dotychczasowemu
wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych zaméwien vzupelniajacych, stanowiacych nie wiecej niz 50%
wartosci zamoOwienia podstawowego 1 polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamodwien, jezeli
zamowienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, a zamdwienie uzupelniajace bylo
przewidziane w ogloszeniu o zamdwieniu dla zamdwienia podstawowego jest zgodne z przedmiotem zamdwienia
pedstawowego;

6) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia na dostawy szczegdlnie korzystnych warunkach w zwiazku z likwidacjy
dziatalnodcl innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjiiym albo upadiosciowym;

3. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od zastosowania postanowiefi Regulaminu Dzial 1V, Rozdziat IX ust. 2 Iit. a-d oraz
ust. 5 niniejszego Rozdzialu, dla zaméwien, o ktérych mowa w ust. 2, pkt 1) lit. b i ¢ oraz pkt. 2).

4. WNajpdiniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia wykonawca sklada o$wiadczenie o spemianiu
warunkéw udziatlu w postepowaniu, réwniez dokumenty na potwierdzenia spelniania tych warunkdéw - jezell beda
zgdane przez Zamawiajacego.

5. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajgcy przekazuje informacje niezbgdne do przeprowadzenia
postepowania, np. istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawierane] umowy w
sprawie zamdwienia, ogdlne warunki umowy lub wzdr umowy. Przepisow Regulaminu Dziat IV, Rozdziat V nie
stosuje sie,

6. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania stosuje sie pozostale postanowienia niniejszego Regulaminu,

Rozdziat IV
Zapytanie o ceng

1. Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajgey kieruje pytanie o ceng do wybranych przez
siebie wykonawcow i zaprasza ich do skladania ofert,

1la. Zapytania o cene nie stosuje sie w przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze érodkdw pomocowych UE,

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub
ustugi.

3. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajac do skiadania ofert takg liczbe
wykonawcoéw $éwiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalno$ci dostawy lub usiugi bedgce
przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 5.

4. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przesyla SIWZ.

5. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowacé tylko jedng ceng i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi sie negocjacji w
sprawie ceny.

6. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcey, ktéry zaoferowat najnizsza cene.

7. Do przygotowania i przeprowadzenta postepowania stosuje sie pozostale postanowienia niniejszego Regulaminu.
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Rozdzial V
Zasada konkurencyjnosei

Umowy zawierane w drodze zasady konkurencyjnodci dotycza zaméwienn wspéifinansowanych z UE, w przypadku

okreslonym w ust. 6 Rozdzial 1, Dziat 111 Regulaminu.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia i polega na jego

umieszezeniy na stronie internetowej przeznaczonej do umieszezania zapytan ofertowych, wskazanej w

komunikacie ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego. W przypadku rozpoczecia realizacii projektu przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego nalezy wystaé zapytanie
ofertowe do co najmmiej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zaméwienia publicznego oraz upublicznié to zapytanie co najmniej na stronie internetowej

Zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosié si¢ do okreslonego wyrobu lub Zrédia lub
znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba e takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zaméwienia publicznego i zostal okreSlony zakres réwnowaznoici (z uwagi na
konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszeza si¢ mozliwo$é ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupelnienia wylgcznego opisu przedmiotu
zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowiazat sig do zachowania poufnoéci w odniesieniu do
przedstawionych informacji),

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich speiania, przy czym stawianie
warunkow udzialu nie jest obowigzkowe

c) kryteria oceny oferty,

d) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriéw oceny oferty,

€) opis sposobu przyznawania punktacji za spelienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin skiadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty
ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ushig, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia
zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych (w przypadku zaméwien publicznych o wartosci réwnej
lub wyzszej niz prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp — dodatkowo
Jjego umieszezeniuv w Dzienniku Urzgdowym UE w zakresie i terminach okreslonych w ustawie Pzp dla
zamowiedl publicznych o takiej wartosci). Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po
dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia,

g} okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowanie o udzielenie
zaméwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwodé zmiany takiej umowy.

Nalezy wybra¢ najkorzystniejsza spoéréd zlozonych ofert speniajaca warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie

zam6wienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybdr oferty jest

dokumentowany protokolem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt. 6.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z Wykonawcg i sporzadzenia protokohy postepowania o udzielenie

zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 6, konieczna jest forma pisemna

Protokét postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera co najmniej:

a) informagjg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplyniecia oferty
do Zamawiajacego

¢) informacj¢ o spehieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez Wykonawcéw o ile takie warunki byly
stawiane,

d) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny i
sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spelnienie danego kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z vzasadnieniem wyboru,

f) datg sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego

g) nastepujgce zalgczniki:

- potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa w ust. 2,

- ztozone oferty,

- o$wiadczenie/o$wiadezenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty, podpisane przez
Kierownika Zamawiajacego i osoby wykonujace czynnodci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawey, a takze z realizacjg lub zmianami umowy zawartej z Wykonawca,

Informacj¢ o wyniku postgpowania umieszcza sig na powszechnie dostepnej stronie internetowej, przy czym w

przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb okreslony w ust. 2, informacjg o wyniku postepowania

umieszcza si¢ co najmniej na stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych, wskazanej w

komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej —

informacjg o wyniku postgpowania wysyla si¢ do kazdego wykonawcy, ktory zlozyt oferte oraz umieszcza si¢ na

stronie internetowej Zamawiajgcego. W przypadku rozpoczgcia realizacji projektu przed podpisaniem umowy o

dofinansowanie informacjg o wyniku postepowania umieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajacego oraz

wysyla sig do kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt oferte. Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé co
najmniej nazwe wybranego wykonawcy.
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

Na wniosek Wykonawcy, ktéry ziozyl oferte, istnieje obowigzek udostgpnienia wnioskodawcy protokotu
postepowania o udzielenie zaméwienia, przy czym nie dotyczy to zloZzonych ofert.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym dziale nastepuje podpisanie umowy z wykonawca ( w
przypadku, gdy Zamawiajgcy dopuszeza skiadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczyé sig
podpisaniem kilku uméw z Wykonawcami) wybranym zgodnie =z zasada konkurencyjnosci. W przypadku, gdy
Wykonaweca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
Wykonawes, ktory w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego uzyskal kolejng najwyzsza liczbe
punktéw.

W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spelniona,

b} nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sig zawarcie umowy z wykonawca wybranym bez zachowania procedury,
o ktoérym mowa w niniejszym dziale.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktérej mowa w ust, 9, w stosunku
do tredci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawey, chyba Ze w zapytaniu ofertowym zostala
przewidziana mozliwoé¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaly okreslone warunki takiej zmiany.

Istnigje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci zaméwien publicznych
uzupelniajacych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia publicznego okreslonej w umowie
zawartej z wykonawca, o ile te zamdéwienia publiczne sg zgodne z przedmiotem zamdwienia publicznego
podstawowego oraz mozliwoéé udzielenia takiego zamdwienia publicznego zostala przewidziana w zapytaniu
ofertowym oraz w umowie z wykonawca. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosei.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcey ustug lub robét budowlanych zamowieri publicznych
dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym 1 nieprzekraczajacych 50% wartosei realizowanego
zamoOwienia publicznego, niezbednych do jego prawidlowego wylonania, ktérych wykonanie stalo sie kenieczne na
skutek sytuacji niemozliwej wezedniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od zamdwienia
podstawowego wymagaloby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztéw tub

b} wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosei.

Mozliwe jest niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zamdwieni publicznych, do ktdrych
zastosowanie majg okre$lone w ustawie Pzp przestanki wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia oraz trybu
zaméwienia z wolnej reki, pod warunkiem spetnienta wymog6w okreslonych w Dziale III Rozdziat 1 ust. 8 pkt. 1 i
3.

Zasade konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniong, jezeli postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego
przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp, pod warunkiem spelnienia wymogéw
okreslonych w Dziale 111 Rozdziat I ust. 8 pkt. 113,

Rozdzial VI
Zaméwienia udzielane z wymogiem rozeznania rynkn

. Rozeznanie rynku stosuje si¢ do udzielania zaméwient w przypadkach okreslonych w Dziale I1I Rozdziat I ust. 2 oraz

Rozdziat 11 ust.2.

. Zastrzezeniem punktu 3 dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szezegélnosci: skierowane do

potencjalnych wykonawcdw zapytania ofertowe (badZ wydruk ogloszenia o zaméwieniu zamieszczonege na stronie
internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami (tj. w przypadku zaméwiefi wspétfinansowanych z UE co najmniej dwie
wazine oferty. Wymodg bedzie speiniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostepnej
stronie internetowej ogloszenie o zamowienin zlozona zostanie tylko jedna waina oferta, przy czym oferta niezgodna
z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej), czy tez wydruki ze stron internetowych
przedstawiajgeych oferty potencjalnych wykonawcéw (co najmmniej dwie wazne oferty w przypadku zaméwien
wspolfinansowanych z UE, przy czym oferta niezgodna z zapytanie ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty
waznegj). Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyjaé w szczegblnodei forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego date
wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcedw z wlasnej inicjatywy.

W przypadku zamowien wspoifinansowanych z UE o wartosei od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie,
tj. bez podatku od towardw i ushug (VAT), dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk
ogloszenia 0 zamdowieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymang/ymi oferta/ami.

Przestanie zapytah wymienionych w pkt. 2 moze by¢ dokonane w trybie listowym, elekironicznym, faksem badz
przekazane bezpoérednio wykonawcy. Oferta zwrotna moze by¢ pozyskana w formach o ktérych mowa powyzej. Z
czynnosci wykonanego rozeznania rynku sporzadza sig notatke sluzbowa, ktérej wzdr stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulamim.

W przypadku zamoéwien wspdtfinansowanych z UE notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych
z potencjalnymi wykonawcami nie jest uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Po zatwierdzeniu notatki, udziela si¢ zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamowienia, przy czym brane sg pod uwage w szczegoélnosci takie kryteria jak: cena, warunki techniczne, warunki
gwarancji, terminy platnodci, funkcjonalno$¢ oraz termin realizacji zaméwien,
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7. Udzielenie zaméwienia winno by¢ dokonane w formie umowy, a w przypadku zaméwien nie wspéifinansowanych z
UE moze by¢ udzielone réwniez w formie zlecenia.

DZIAL VI
Wybér najkorzystniejszej oferty

Wykonawca moze zlozyé jedng oferts.

Ofertg skiada si¢ pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo, za zgoda Zamawiajacego, w postaci

elektronicznej, opatrzong bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waZnego

kwalifikowanego certyfikatu. W szczeg6Inych wypadkach Zamawiajacy moze dopuscié mozliwosé ztozenia oferty
bez ww. podpisu.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresei SIWZ (jesli byla przekazana) lub opisowi przedmiotu zaméwienia
przekazanemu przez Zamawiajgcego,

4, Zamawiajacy moze dopuscié mozliwosé zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym kryterium

wyboru.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwodé ztozenia oferty czgdciowej, jezeli przedmiot zaméwienia jest podzielny.

W przypadku, o kibrym mowa w ust. 5 wykonawca moze zlozy¢ oferty czgdciowe na jedna lub wiecej czedei

zamowienia, chyba ze Zamawiajacy okreéli maksymalng liczbe czesci zaméwienia, na ktére oferty czgsciowe moze

zlozyé jeden wykonawea.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmienié lub wycofaé oferte.

Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca oferte ztoZzona po terminie.

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SIWZ, jednak nie dhuzej niz 60 dni.

0. W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta Zamawiajacy moze
zwrécié si¢ do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy
jednak niz 60 dni.

11. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 10 nie powoduje utraty wadium.

12. Zgoda wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedhuzeniem
okresu waznoéei wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedhizony okres
zwigzania oferta.

13. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu skladania ofert.

14, Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznaé sig przed uplywem terminu otwarcia ofert,

15. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skiadania, z tym Ze dzies, w ktérym
uplywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.

16. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgey podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamoéwienia.

17. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunk6éw platnosci zawartych w ofertach.

18. Informagje, o ktérych mowa w ust. 16 i 17 przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktérzy nie byli obeeni przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.

19. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych treéei zlozonych
ofert. Niedopuszezalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym, a wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej
oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 20 i 21, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treci.

20. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokenanych poprawek,
¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiocna.

21. Zamawiajgcy poprawiajgc omytki rachunkowe zgodnie z zalozeniami niniejszego rozdziatu uwzglednia
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

22. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z Regulaminem;

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem pkt. 20 lit ¢;

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d) zostala zlozona przez wykonawcg wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub
niezaproszonego do skiadania ofert;

¢} zawiera bledy w obliczeniu ceny;

f) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sig na poprawienie omytki o ktérej
mowa w pkt. 20 lit ¢;

g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

h) zawiera razaco nisks cen¢ w stosunku do przedmioty zaméwienia.
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23. Zamawiajgcy wybiera ofertg najkorzystniejsza na podstawie wezeédniej ustalonych i przekazanych wykonawcom
kryteriéw oceny ofert.

24, Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria ednoszace sie do przedmiotu zamdwienia, w szczegdInosci
jakosé, funkcjonalnodé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddzialywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamdéwienia,

25. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczyé wilasciwosci wykonawey, a w szczegdlnodel jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

25a. W przypadku zaméwien wspdifinansowanych z UE kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego powinny zawiera¢ wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia
publicznego, przy czym:

a) kryteria fe nie moga zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagail przewyzszajacych potrzeby niezbedne do
osiagniecia celéw projektu 1 prowadzacych do dyskryminacji wykonawcdw,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez inne wymagania
odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, takie jak np. jakosé, funkcjonalno$s, parametry techniczne, aspekty
$rodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia oraz koszty eksploatacii.

Kryteria oceny ofert moga odnosi¢ sie do wlasciwodci wykonawey wylacznie w przypadku ushug o charakterze
niepriorytetowym, okreélonych w przepisach wydanych na podstawie ari. 2a 1 2b ustawy Pzp.

26. Jezeli zlozono oferte, ktdrej wybér prowadzilby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z
przepisami o podatku od towardw i uslug w zakresie dotyczgeym wewnatrzwspoinotowego nabycia fowardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i usug, kiory
miatby obowigzek wplacié zgodnie z obowigzujgeymi przepisarmi.

27. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, Zze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy spoérod tych ofert wybiera oferte¢ z najnizsza cena.

28. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny jest cena, nie mozna dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa wykonawcdw, ktérzy zlozyli te oferty, do zloZzenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

29. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

30. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawodéw, ktorzy ziozyli oferty,
0!

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, pedajac nazwe {firme) albo imie i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania
i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyll oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert oraz faczng punktacie;

b) wykonawcach, ktoérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

¢) wykonawcach, kidrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne — jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia
albo zapytania o cene,

31. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a) nie zloZono Zadnej oferty niepodlegajace]j odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kidra Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia, chyba 2e Zamawiajacy moze zwiekszyd te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) w przypadkach, o ktoérych mowa w ust. 28 niniejszego Rozdzialu, zostaly zloZzone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie;

d) wystgpifa istotna zmiana okolicznodei powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia nie
lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied;

e) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigeia wada uniemozliwiajaca zawarcie wainej umowy w sprawie
zamodwienia.

32. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny. Zgodnie z art. 70! § 3 K.c. Zamawiajgcy
moze odwolad przetarg lub zmienié warunki przetargu — jezeli przewidzi taka opcje w tresci ogloszenia o przetargu.

33. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwo$é sktadania ofert czeéciowych, do uniewaznienia w czedei postepowania o
udzielenie zaméwienia przepis ust. 32 stosuje sie odpowiednio.

34. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy zawiadamia rdwnoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktérzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uplywem terminu skladania
ofert,

b) ziozyli oferty ~ w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie skiadania ofert — podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne z zastrzezeniem ust. 32.

35. Ogloszenie o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zamiesci w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowej.

36. Wykonawey nie przystuguje roszezenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegdlnosci kosztdéw
przygotowania oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania w oparciu ¢ przepisy niniejszege Regulaminu,

37. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zaméwienia po przeslaniu zawiadomienia o wyborze najkorzysiniejszej
oferty. Termin zawarcia umowy okresla Zamawiajacy.
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38.

a}
b)
c)
d)
e)

o

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze nie zlozono
zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu.

DZIAX. VII

Dokumentowanie postepowan

W trakeie prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez
ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki, zapytania o ceng, zasady konkurencyjnosci Zamawiajacy sporzadza pisemny
protokot postepowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej ,,protokolem”, zawierajacy co najnmniej:

opis przedmiotu zamdéwienia;

informacje o trybie udzielenia zamowienia;

informacje o wykonawcach;

ceng I inne istotne elementy ofert;

wskazanie wybranej oferty lub ofert.

W przypadku zaméwief udzielanych z wymogiem rozeznania rynku, wspéHinansowanych ze $rodkéw UE,
Zamawiajacy wraz z notatkg stanowiacg zatgeznik nr 1 do Regulaminu przechowuje dokumenty potwierdzajace,
ze umowa zawarta zostala w sposob efektywny i Zamawiajacy dolozyl nalezytych staraf, aby zapewnié osiagniecie
mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych w danej sytuacji kosztach.

Oferty, opinie bieglych, o§wiadczenia, informacje z zebrania, o ktérym mowa w ust. 10 Rozdziatu V, Dzial 1V,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego i wykonaweow oraz umowa
w sprawie zamdwienia stanowig zalacznik do protokohu.

Protokét wraz z zalgcznikami jest jawny i udostgpniany do wgladu po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
Iub uniewaznieniu postgpowania, z tym, e oferty sg jawne od chwili otwarcia, z zastrzezeniem ust, 8 Rozdziat V
Dzial V.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pé#niej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one
by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w Dziale VI, ust. 17.

Wzor protokotu stanowi zalgeznik nr 3 do Regulaminu. W przypadku jednego kryterium wyboru ofert nie jest
wymagane sporzadzanie , Karty indywidualnej oceny oferty” - Druk nr 6.

Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zataeznikami przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia, w sposob gwarantujgcy jego nienaruszalnosé, z zastrzezeniem punktu 8.

W przypadku zaméwiefi wspéifinansowanych ze érodkéw UE Zamawiajacy przechowuje dokumenty zwiazane z
realizacjg projektu przez okres wskazany w Wytyeznych POIIS.

W przypadku zaméwienn wspéifinansowanych ze érodkéw UE nalezy udokumentowaé przestrzegania wymogéw
udzielania zaméwien (m.in. Zamawiajacy powinien przechowywaé dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy,
np. zapytania ofertowe/ogloszenia o przetargy, kopie ofert, dokumenty potwierdzajace przeprowadzone rozeznanie
rynku, umowy).

DZIAL VIII

Umowy w sprawach zaméwien sektorowych

Rozdzia} I
Postanowienia ogdlne

Do uméw w sprawach zaméwieni sektorowych, zwanych ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy K.c., jezeli
przepisy ustawy Pzp i Wytycznych POIIS nie stanowig inaczej.

Umowa, ktdrej wartos¢ netto przekracza 5 000 zt wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej,
chyba, ze przepisy odr¢bne wymagaja formy szczegélnej.

W przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw UE, umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, z
zastrzezeniem ust, 10,

Umowy w sprawach zamdwien sg jawne.

Wykonawey, o ktérych mowa w Dziale IV, Rozdziat 111 Regulaminu, ponosza solidarng odpowiedzialnosé za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Umowe zawiera sig na czas oznaczony.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze wprowadzi¢ zmiany postanowiefi zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. W przypadku uméw zawieranych w trybie
przetargu Zamawiajacy moze dokonaé istotne] zmiany umowy, jezeli Zamawiajgcy przewidzial mozliwodé
dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i okreslit
warunki takiej zmiany albo jezeli zmiana nie dotyczy istotnych zmian postanowiest zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.
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10.

1.

a)
b)

c)

10.
11.
12,
13.
14.
15.

16.

W przypadku zamdwiel wspélfinansowanych ze $rodkéw UE zmiany do umowy moga byé wprowadzane na
zasadach okreslonych w Wytycznych POIIS.

W razie zaistnienia istotne] zmiany okolicznodcl powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byle przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. Wykonawca moze zadaé wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania umowy.

W przypadku zamdwien wspolfinansowanych ze §rodkéw UE wymdg zawarcia umowy w formie pisemne] nie
dotyczy uméw, dla ktérych ogélnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej
(np. zakup biletéw). W takim przypadku nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w szczegdlnosci poprzez
przedstawienie na potwierdzenie zawarcia umowy dowodu ksiggowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci.
Nalezy potwierdzi¢ zakres zamowienia, w szczegdlnodei poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia
zambwienia. W przypadku szkolen nalezy réwniez zachowadé program szkolenia (dopuszezalny jest wydruk z
dokumentdéw w wers]i elektronicznej).

Przez umowy, dla ktérych ogolnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej
rozumie sig¢ w szczegdlnosci umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.), w przypadku
ktorych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 5000 zi bez podatku od towaréw i ustug oraz inne umowy,
ktérych wartoéé nie przekracza kwoty 2000 zt bez podatku od towaréw i ustug,

W przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw UE w umowie zawieranej z wykonawca nalezy wskazad
stosowanie kary za nienalezyte wykonanie zaméwienia publicznego, np. z tytulu opdZnien z winy wykonawcy,
nieprawidlowsj realizacji zamdwienia publicznege, niekompletnego wykonania zamdéwienia publicznege (w tym
np. nieprzestrzegania warunkdéw gwarancji). W razie niezastosowania kar, nalezy pisemnie udokumentowaé
przyczyny ich niezastosowania.

Rozdzial 11
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcy zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy, zwanego dalej
»Zabezpieczeniem™,

Zabezpieczenie sluzy pokryciu roszezedl z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Jezeli
wykonawea jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszezen z tytulu gwarancii jakosci.
Zabezpieczenie moze byé wnoszone wedhug wyboru wykonawey w jednej lub kilku nastepujacych formach:
pieniadzn;

gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na
poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym rachunku
bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z tego
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz
prowizji za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonad zmiany formy zabezpieczenia na jedna lub kilka form, o
ktérych mowa w ust. 3 niniejszego Rozdziatlu. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem
cigglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania Zamawiajacege wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano
cene jednostkowa lub ceny jednostkowe,

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2 % do 10 % ceny calkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej
wartodei nominalnej zobowiazania Zamawiajacego wynikajacego z umowy,

Jezeli okres realizacji zaméwienia jest dluiszy niz rok, zabezpieczenie, za zgodg Zamawiajgcege moze byé
tworzone przez potracenia z naleZznodci za czesciowe wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10 wykonawca zobowigzany jest wniesé co najmniej 30% kwoty
zabezpieczenia.

Zamawiajacy wplaca kwoty potracone na rachunek bankowy w tym samrym dniu, w kidrym dokonuje zaptaty
faktury.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10, wniesienie pelnej wysokosci zabezpieczenia nie moze nastapié pézniej niz
do polowy okresu, na ktéry zostala zawarta umowa.

Zamawiajacy 2wtraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez
Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszezen z tytulu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci nie moze
przekraczaé¢ 30% wysokosei zabezpieczenia.

Kwota, o ktérei mowa w ust. 15, jest zwracana nie poZniej niz w 15 dniu po uplywie okresu rekojmi za wady lub

gwarancji jakosci.
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Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamdéwien sektorowych przez
PRZEDSIEBIORSTHO

WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 7 o.0.

Pieczatka Zamawigjacego
NOTATKA
Zdniad...cocoevnn e,

Przedmiot zamdwienia: robota budowlana/ dostawa/ ustuga*

Zapytanie ofertowe skierowano w formie ..........co.cocoovvii e e L dO0*
Lp. |Nazwa Adres wykonawey /nr Cena Cena Dodatkowe
wykonawcy telefon/ nr faksu/ e- mail netto z} brutto zt kryterium
Wybrano oferte nro....ocoovveeeeee. uzasadnienie:
Osoby przeprowadzajace postepowanie: Akceptacja Kierownika Zamawiajacego:

" (data i podpisy) (dataipodpis)

* niepotrzebne skreslic

7 X,



Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien sektorowych przez
PRZEDSIEBIORSTWO

WODOCIAGOW I KANALIZACII Sp. 7 0.0.

Whiosek o wszczecie postgpowania

1. Opis przedmiotu zaméwienia’

2, Wartoé¢ szacunkowa zamowienia bez podatku od towardw i usiug?

Szacunek dokonany W oparcill 0% ... . i e e

3. Kwota, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwieniat
(Slownie: ..o s e e s e eaens ves seesee PRN)

4, Obowigzujgca stawka podatku od towaréwiustug .........ccvveee.. %

5. Propozycja warunkow podmiotowych dla Wykonawcow$

8. Propozycja kryteriéw oceny ofert
Cepa - ...cc....... %

7. Fropozycja warunkow platnogci’

8. Propozycja terminu wykonania zamoéwienia®

dni/miesigcy  kalendarzowych  liczac od dnia zawarcia  umowy
lub
maksymalny termin wykonania zamowienia ...... - -

9. Inne informacje majgce istotne znaczenie dla postepowania

! Nalezy opisa¢ przedmiot zamowienia wskazujac na proponowany tytut postepowania, zakres przedmiotu zaméwienia -
tak aby umozliwi¢ wprowadzenie tych danych do SIWZ, ogloszenia, umowy. W przypadku zamdwien na roboty
budowlane do niniejszego dokumentu zalacza sie dokumentacje wymagana Regulaminem.

2 Nalezy ustali¢ z nalezyts starannoscia, w oparciu o przepisy okreélone Regulaminem.

* Nalezy wskazaé spos6b dokonania szacunku zaméwienia, wynikajacy z zasad przewidzianych Regulaminem.

4 Nalezy okresli¢ kwote brutto.

* Opis proponowanych warunkéw udziafu w postepowaniu oraz wskazanie dokumentéw na potwierdzenie spelnienia
tych warunkéw, Propozycja winna dotyczy¢ co najmniej warunkdw wynikajacych z specyfiki zaméwienia i jego zakresu,
ze szezegdlnym uwzglednieniem zasady uczeiwej konkurencii oraz réwnego traktowania Wykonawcdw, o ktdrej mowa
w Regulaminie.

6 Nalezy okresli¢ kryteria oceny ofert zgodne z postanowieniami Regulaminu. Nalezy wskazaé procentowo wage
kryterium.

7 Nalezy okreslié wzér zapiséw, kiéry wprowadzony zostanie do tresci SIWZ, ogloszenia, umowy.

8 Nalezy zaproponowaé obiektywny, mozliwy do spefnienia przez Wykonawcéw termin wykonania zaméwienia, najac
na wzgledzie w szczegdlnodci charakter, zakres i specyfike zaméwienia.
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10.

Imie inazwisko .......cooiiiii s
{data, podpis)

11. Propozycja wyboru trybu udzielenia zamowienia®.................
Imiginazwisko .......cocooieiviii s

(data, podpis)

12. Zatwierdzam ww tryb udzielenia zaméwienia / Nie zatwierdzam ww trybu
udzielenia zamoéwienia oraz wyznaczam tryb udzielenia zamdéwienia:
*

.............................................

- {data i. b.o.dpis Kie-r;)-\'m‘fh'ii{é'i;ﬁaawiajacego)

* skredli¢ niewfasciwe

13. Potwierdzam rejestracie postepowania w rejestrze zaméwier pod numerem

(podpis pracownika
merytorycznego)

? Propozycja skiadana przez pracownika, ktéry przekazuje wniosek do zatwierdzenia kierownikowi.

19
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych przez

. PRZEDSIEBIORSTWO
WODOCIAGOW I KANALIZACH 8p. z 0.0.

Wzér protokolu z postepowania o udzielenie zamowienia

Protokdt nr 1

oznaczenie SPrawy ..........

Piecze¢ Zamawiajgcego

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia - czesé oqédina

1. Zamawiajacy

Peina nazwa (firma) Zamawiajgcego:

PRZEDSIEBIORSTHO IVODOCI4G61V I KANALIZACII Sp. 7 o.0.
Adres:

ul. Komunalna 2
05 - 250 Radzymin

REGON: NIP: 125 152 75 38
Telefon: 22 786 53 96 faks: 22 786 5049
e-mail: wodociagi@radzymin.pl

2. Przedmiot zamdwienia

Opis przedmiotu zamowienia:

Wartosé zamowienia ustalona zostaia na KWote ..., zt, co stanowi
rownowartosé w euro ... ............. (Mozna wypefnic po otwarciu ofert-jezeli byto
przewidziane).

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu - ... ~... ha podstawie

Tryb postepowania

Postepowanie prowadzono W tryBIe: ..o na

podstawie Dziatu......... , Rozdziat......., ust. ...........Regulaminu udzielania zamoéwiefi przez
Przedsiehiorstwo Wodociagow | Kanalizacji Sp. 2 0.0.

Powody zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony (Uzasadnienie faktyczne i
prawne):

(podpis osoby sporzadzajgcef protokdi) {podpis Kierownika Zamawiajgcego
iub osoby upowaznionegj)
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OZNAaczenie sprawy ............ Protokdt nr 2

Protok6t postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzonego w trybie przetarqu

nieograniczonego/negociacit bez ogloszenia/zapytania o cene*

Czesé szczegblowa

W przypadku dopuszczenia skfadania ofert czedciowych nalezy wypefnié odrebnie dia kazdej czesci (jezeli
ma zasfosowanie)

Czesé ......

4, Miejsce i termin skiadania ofert
Miejsce skiadania ofert: ............ccoccovee e upoke nr L
Termin skiadania ofert uplynagt w dniu ...... st 000dZ. s

5. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert odbylo sig w dniu......- ... - ... o godz. .......... L "
pok.nr ...
2. Do uplywu terminu skiadania ofert zlozono .......... ofert(y).
3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podal kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na finansowanie zaméwienia, w wysokos$ci ......ccovvevenee. zt brutto.
8. Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Wymagane warunki udzialu w postepowaniu spelnia ....... wykonawecow.
7. Wykonawcy wykluczeni
Z postepowania wykluczono ....... wykonawcow.,
8. Oferty odrzucone

Qdrzucono ...... ofert.

(podpis osoby sporzadzajgcef protokdd) {(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznione])

: p



0ZNACZENIE SPIAWY ...uvvvviierereniens

Najkorzystniejsza oferta

Na podstawie streszczenia oceny i poréwnania zlozonych ofert, dokonanego na zalgczonym
drukunr....... wybrano oferte /oferty™

numer oferty ..o

nazwa (firma)
BAMBS i e ee e e e e e e e bt e e reeran et e e neenntenrerans
numer oferty ..o,

NAZWA (fIMMA) ot e ees
adres

10.

Uniewaznienie postgpowania

Postepowanie o udzielenie zamowienia zostato uniewaznione w dniu ...... e, 1. przed
uptywem terminu skiadania ofert/po uptywie terminu skiadania ofert*.

Powody uniewaznienia (uzasadnienie faklyczne i prawne):

11.

Protesty

W frakcie postepowania:

whniesiono protest(y)/nie wniesiono protestu{dw)*
wydano/nie wydano* rozstrzygniecie(a)

12,

Informacja o zawarciu umowy w sprawie zamdéwienia sektorowego

Umowa w sprawie zamdwienia zostata zawartaw dniu ....-.....-........ Z

(podpis osoby sporzgdzajgcef protokdi) (podpis Kierownika Zamawiajgcego
iub osoby upowaznionej)
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ozZhaczenie Sprawy .......... Protokofnr 3

zamodwienia

Protokét postepowania o© udzielenie =zamodwienia prowadzonego w trybie
z wolnej reki
Czesé szczegoblowa
4. Wykonawca zaproszony do udziafu w negocjacjach
Zaproszenie do udzialu w negocjacjach zostalo wystane wdniu ......-...-...... do:
NAZWA (fITMA) ..o ettt te et e e st sr et a s st e e e e et eeeraeenes
BATES e e et bbb e e eee e et teeae s s e bt s et saas teesarrasennee seesnstaens
5. Informacja o speinianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Wykonawca zaproszony do udzialu w negocjacjach spelnia warunki udzialu

w postepowaniu/nie spelnia warunkow udziatu w postepowaniu®*.

6. Uniewaznienie postepowania

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia zostalo uniewaznione w dniu EUR

Powody uniewaznienia (Lizasadnienie faktyczne i prawne):

7. Informacja o zawarciu umowy w sprawie zamdwienia sektorowego

Umowa zostata zawartaw dniu .....cccmeee-..... . Z

(podpis osoby sporzadzajgeej protokdf) {podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)
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Protokdd nr 4

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci

Czesé szozegdiowa

4, Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe zostalo upublicznione w dniu ......-....-...... na stronie internetowej
Wykaz ofert

5.

Wykaz ofert, ktdre wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajgcego okresla DRUK nr 2

8. Infoermacje o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcdw o ile
takie warunki byly stawiane
Warunki udziatu w postepowaniu spetnia ...... wykonawcow.

7. Informacja o wagach punkfowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteridéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdinym wykonawcom za
speinienie danego kryterium
Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlinych kryteriéw
oceny i sposcbie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za speinienie danego
kryterium okresla DRUK nr 7.

Najkorzystniejsza oferta

8. Na podstawie streszezenia cceny i pordwnania zlozonych ofert, wybrano oferte:
numer oferty ...,

NEZWA (fIFFNA) ot e s e
BAMES e e bt e te stk ees e resere et b te bt sns et beae st seneerestres
Uzasadnienie wyboru

9 Informacia o zawarciu umowy w sprawie zamdwienia sektorowego

Umowa zostala zawarta w dniu ........... SR VZ

(data | podpis osoby sporzgdzajgcef protokdl) (podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)
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oznaczenie sprawy ............
DRUK NR 1

Piecze¢ Zamawiajgcego

Oéwiadczenie:!
Kierownika Zamawiajgcegol/pracownika Zamawiajgcego, ktdremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosc/czionka komisji przetargowej/biegtegofinnej osoby wykonujgce;
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

Imig (imiona) e
Nazwisko .cciieerieeeeeens

Uprzedzony o odpowiedziaino$ci karnej za falszywe zeznania oSwiadczam, ze:
1) nie ubiegam sie o udzielenie zamodwienia;

2) nie pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bytem czionkiem organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia;

4) nie pozostajg z Zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym Iub faktycznym,
ze mozZe to budzi¢ uzasadnione waipliwosci co do mojej bezstronnoséci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemtu Iub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Radzymin, dnia .......coocooeen e e

(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznodci, o kidrej mowa w pkt .....2 podiegam wylgczeniu z niniejszego
postepowania
s AN el T
. mw(;c'aédpfs) ...........

) — Zaznaczy¢ wiasciwe
2 — Wymienic pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy

: "




oznaczenie sprawy

DRUK NR 2

Pieczec Zamawiajgcego
Zbiorcze zestawienie ofert
Numer Nazv:jr(g;ma) ' Cena * Termin Okres Warunki Data
ek ik &i* *
oferty wykonawey wykonania gwarancji ptatnosci wplywu

* - niepoirzebne skreslic

{podpis csoby sporzgdzajacef protokdf)
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{podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)




oznaczenie sprawy ........... DRUKNR 3

Pieczet Zamawiajacego

Informacja o spetnianiu przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego/negocjacji bez ogloszenia lzamdwienia z wolnej rekifzapytania o
cenefzasady konkurencyjnosci*

Wymagane Numer oferty
warunki 1 2 3 4

spetnia/ spetniaf spetial spenia/

nie spelnia* nie speinia* nie spelnia* nie spetnia*
speinia/ spetnia/ speinia/ spetnia/

nie spelnia* nie speinia* nie spetnia® nie spetnia*
spelnial spefnia/ spehial spetnia/

nie spetnia® nie spetnia* nie spefnia* nie spetnia*
spetnia/ spetnia/ speiniaf spelnia/

nie spelnia* hie spetnia* nie spelnia® nie spetnia*

* - niepotrzebne skreslic

(podpis osoby sporzadzajgcef profokof)

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)
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ozZnaczenie sprawy ............

DRUK NR 4

Pieczeé Zamawiajgcego

Lista wykonawcow wykluczonych z postepowania o udzielenie zamdwienia

Lp.

Nazwa (firma) wykonawcy

Adres wykonawcy

{podpis osoby sporzgdzajgcej profokol)

{podpis Kierownika Zamawiajacego
fub osoby upowaznionej)
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oznaczenie sprawy ............

Oferty odrzucone

DRUKNR 5

Piecze¢ Zamawiajacego

Lp.

Numer oferty

Nazwa (firma) wykonawcy

Adres wykonawcy

(podpis osoby sporzadzajgeej protokéf)

(podpis Kierownika Zamawiajgcego

lub osoby upowaznionej)
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oznaczenie Sprawy ............ DRUK NR &

Piecze¢ Zamawiajgcego

Karta indywidualnej oceny oferty

Imie i nazwisko czionka Komisji przetargowe] ...vvvvvriss i e
Numer oferty Nazwa (firma) WYKONBWCY .vovveerirrrsrrissicesssrrenserrerersesssenneesennnesrens
Kryterium oceny Ocena (liczba pkt) Uzasadnienie

{podpis osoby sporzgdzajgcef karte)

: &




ozZnaczenie sprawy ............

Streszczenie oceny i pordwnania zlozonych ofert

DRUKNR 7

Pieczet Zamawiajgcego

Numer
oferty

Liczba pkt w
kryterium

Liczba pkt w kryterium

Liczba pkt w kryterium

Razem

(podpis osoby sporzgdzajacej protokol)

(podpis Kierownika Zamawiajgcego

lub osoby upowaznionej)
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oznaczenie sprawy

DRUKNR 8

Pieczed Zamawiajacego

Informacje o whiesionych protestach i odwotaniach

Nazwa (ﬁ%ma)

wykonawcy Data wniesienia . . -
Lp. Wnoszaceqo protestu Data i rodzaj rozstrzygniecia protestu
protest

{podpis osoby sporzadzajacef protokof)

{podpis Kierownika Zamawiajgcego
fub osoby upowaznionej)
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0ZNAaczenie Sprawy ............

DRUK NR 9

Pieczeé Zamawiajgcego

Informacja o wykonaniu czynnosci nowych lub o powtérzeniu czynnosci

Lp.

Czynno$¢ nowa

Czynnos¢ powtdrzona

Podstawa wykonania czynnosci nowej lub
czynnosci powtdrzonej

(podpis osoby sporzadzajgeej protokdd)

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
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lub osoby upowaznionej)




Zatacznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych przez
PRZEDSIEBIORSTWO

WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. z 0.0

Zalgeznik 1 — Zalecenia i rekomendacje dotyczace przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych na dostawy i uslugi oraz ich realizacji

1) W trakeie przeprowadzania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje sie wewnetrzne procedury
beneficjenta dotyczace udzielania zaméwien publicznych opracowane w postaci np. instrukcji wewnetrznych,
regulaminow. Procedury te uwzgledniaja wszystkie etapy postgpowania wraz ze wskazaniem poszczegdlnych
czynnosci oraz stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacjg i powinny byé zgodne z zasadami okreslonymi w
Wytycznych,

2) W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postgpowan®® zaleca sig¢ opracowanie szczegdlowego planu prac, ktérego
celem jest prawidlowa i sprawna realizacja zamdéwienia publicznego. Plan prac powinien zostaé opracowany w
poczatkowym stadium realizacji projektu przed przeprowadzeniem postgpowan i powinien zawieraé terminy dla
kazdego etapu, tj.:

a) przygotowanie dokumentacji dotyczacej zaméwienia publicznego, w tym opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia
publicznego,

b} wszczecie procedury udzielenia zaméwienia publicznego,

¢) przeprowadzenie procedury udzielenia zaméwienia publicznego,

d) zawarcie umowy,

e) realizacja zamowienia publicznego,

f) odbiér zaméwienia udokumentowany protokofami odbioru,

g) weryfikacia faktur wystawionych przez wykonawce.

Minimalny zakres planu prac powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielenia zaméwienia publicznego,
terminie rozpoczeeia i zakoficzenia kazdego etapu/zadania wraz ze wskazaniem os6b odpowiedzialnych za
wykonanie danego zadania. W celu zapewnienia éciezki audytu plan prac powinien byé zarchiwizowany wraz z
dokumentacja projektu.

3) W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majac na uwadze zakaz dzielenia zaméwien publicznych w
celu uniknigeia stosowania przepiséw ustawy, w przypadku beneficjentéw bedacych jednostkami centralnymi
realizujgcymi projekt przy pomocy jednostek teremowych/lokalnych, zaleca si¢ przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego na poziomie centralnym, chyba Ze istniejg przestanki uzasadniajace przyjecie
innego trybu postepowania. Decyzja o zaméwieniu zdecentralizowanym powinna byé poprzedzona analiza obu
metod zakupéw wykazujgeg korzysci (finansowe, organizacyjne lub w zakresie konkurencyjnoéci) na rzecz drugiego
rozwigzania. Wystapienie ww. przestanek powinno zosta¢ udokumentowane w postaci oszacowania i poréwnania
korzySci i kosztéw zwigzanych z wyborem obydwu metod zakupu: centralnego i zdecentralizowanego.

4) Szacujgc warto§¢ zaméwienia publicznego nalezy bazowac na aktualnych cenach na rynku zamawianych débr. W tym
celu, tam gdzie jest to mozliwe nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku wéréd co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zaméwienia publicznego®™. W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw, nalezy przedstawié uzasadnienie wskazujace na obiektywne przeslanki potwierdzajace ten fakt.
Szacujge wartosé zaméwienia publicznego mozna réwniez opieraé sie na podobnych zaméwieniach publicznych
przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 ustawy Pzp, jesli ich wykonawcy zostali wybrani w
procedurze konkurencyjnej. Dokumenty dotyczace sposobu oszacowania wartoéei zamdwienia publicznego powinny
zostaé zarchiwizowane lacznie z dokumentacja fego zamdwienia publicznego.

5) Oszacowana warto$¢ zamdéwienia publicznego powinna byé wazna w chwili publikacji ogloszenia o zaméwieniu
publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp. Jezeli po ustaleniu wartosci zam6wienia publicznego nastapi zmiana
okolicznosci majgcych wptyw na ustalong juz warto§¢ zamowienia publicznego, przed wszczeciem postepowania
nalezy dokonaé ponownego oszacowania jego wartosci. Sposéb oszacowania wartoéci zaméwienia publicznego
powinien zosta¢ udokumentowany.

6) Nalezy zapewni¢ odpowiedni potencjal kadrowy wystarczajacy do wykonania przewidzianych zadad na kazdym
etapie realizacji zamoéwienia publicznego.

7) Nalezy nadzorowac sposéb realizacji zaméwienia publicznego 1 protokolowadé sposéb jego odbioru, W tym celu zaleca
sig stosowanie procedur wewngtrznych, okredlajgcych sposéb realizacji 1 odbioru zaméwienia publicznego, w tym
odpowiedzialno$¢ oraz zadania i terminy po stronie beneficjenta oraz wzory dokumentéw (w szczegdélnodci wzér
protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia publicznego, kiéry pozwala m.in. na sprawdzenie, czy wszystkie elementy
zamdwienia publicznego zostaty zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy).

98 Ryzyko nalezy oceniaé z uwzglednieniem np. nastgpujgeych czynnikow: wartodé zamdwienia, terminy wynikajace z
harmonogramu projektu, dostgpnoéé potencjalnych wykonawcéw, wykonalnogé zamdwienia, poziom skomplikowania przedmiotu
zaméwienia, kwestie logistyczne itp.

99 Nie dotyczy zamdwien publicznych powtarzajgcych sig okresowo, o ktdrych mowa w art. 34 ust, 1 usiawy Pzp. r%
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